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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na dostawę pakietów dziecięcych na potrzeby Urzędu do Spraw Cudzoziemców

Znak sprawy: 14/PAKIETY DZIECIĘCE/TP/26

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji 
o wartości mniejszej niż progi unijne, o którym mowa w art.  275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.)

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie 
ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: 

https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl 

Zamówienie realizowane w ramach projektu nr FAMI.01.01-IZ.00-0003/24 pn. "Preintegracja
cudzoziemców w Polsce", współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszu

Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027 oraz z budżetu państwa

Warszawa 2026 r.

https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Urząd do Spraw Cudzoziemców ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa;
adres do korespondencji:
Urząd do Spraw Cudzoziemców ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa.
NIP: 526-254-83-16
adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl
strona internetowa: https://udsc.gov.pl/ 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 19 ust. 1 PZP w związku z art. art. 13 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, 
że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Urzędu do Spraw Cudzoziemców, telefon 
(22) 601 74 01, email: rodo@udsc.gov.pl, Warszawa ul. Koszykowa 16, adres do korespondencji:  ul. 
Taborowa 33, 02-699 Warszawa;

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 
numerem telefonu 22 601 75 01 oraz adresem poczty email: iod@udsc.gov.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 
dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 
prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego);

mailto:zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl
https://udsc.gov.pl/
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
mailto:rodo@udsc.gov.pl
mailto:iod@udsc.gov.pl
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 
pkt 1 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w 
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp.

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 
przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.
7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
9. Zamawiający nie wymaga, zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności 

w zakresie realizacji zamówienia. 
10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 

w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa pakietów dziecięcych na potrzeby Urzędu do Spraw 
Cudzoziemców, wymienionych w szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiącym 
Załącznik nr 1 do SWZ.

2. Szczegółowy sposób realizacji przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr 2 do SWZ – 
Projektowanych Postanowieniach Umowy (PPU). 

3. Wszystkie oferowane artykuły muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz prawnych 
oraz roszczeń osób trzecich, nie mogą nosić znamion użytkowania oraz muszą być pełnowartościowe 
w pierwszym gatunku, tzn. bez odkształceń, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne.

4. Oferowane przez Wykonawcę artykuły muszą być dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej 
oraz spełniać odpowiednio wymagania określone w obowiązujących w okresie realizacji umowy 
przepisach i normach.

5. We wszystkich zapisach SWZ oraz jej załącznikach, w których Zamawiający odwołuje się do norm, 
aprobat, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym. W przypadku, gdy w opisie 
przedmiotu zamówienia podano nazwy materiałów, produktów lub urządzeń konkretnych producentów 
to należy traktować to jedynie jako określenie pożądanego standardu i jakości. We wszystkich takich 
sytuacjach Wykonawca może zaoferować równoważne materiały, produkty lub urządzenia o co 
najmniej takich samych parametrach. Przez równoważność produktu rozumie się zaoferowanie 
produktu, którego parametry techniczne zastosowanych materiałów są co najmniej takie same jak 
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produktów opisanych w SWZ. W przypadku zaoferowania rozwiązania równoważnego, Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać równoważność zastosowanych rozwiązań.

6. W ramach wynagrodzenia określonego w ofercie Wykonawca zapewni transport i rozładunek 
zamówionego artykułu do wskazanego miejsca dostawy, zgodnie z OPZ, stanowiącym Załącznik nr 1 
do SWZ.

7. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia dostarczonych artykułów do pomieszczenia wskazanego 
przez wyznaczonych pracowników UdSC. 

8. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 33750000-2 – Produkty do pielęgnacji niemowląt, 33711770-5 – 
Smoczki i gryzaczki dla niemowląt, 39225710-5 – Butelki, 33771200-7 – Pieluchy dla niemowląt, 
33711640-5 – Zestawy kosmetyków, 33751000-9 – Chusteczki jednorazowe, 33141620-2 – Sprzęt 
medyczny do karmienia niemowląt,     37520000-9 – Zabawki, 8930000-7 – Torby i plecaki, 39512500-9 
– Wyroby tekstylne gospodarstwa domowego, 31500000-1 – Urządzenia oświetleniowe i lampy 
elektryczne.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamówienie ze względu na wartość oraz warunki udziału w postępowaniu sformułowane przez 
Zamawiającego otwarte jest dla małych i średnich przedsiębiorstw, co wpisuje się w założenia do 
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie 
zamówień publicznych. Tym samym nawet jeżeli zamówienie należałoby do zamówień podzielnych, 
dopuszczanie składania ofert częściowych w celu otwarcia zamówienia dla małych i średnich 
przedsiębiorstw byłoby bezcelowe. 

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części, biorąc również pod uwagę, charakter oraz 
warunki realizacji przedmiotu zamówienia, która obejmuje dostawę jednolitych pakietów artykułów 
stanowiących spójne zestawy – zarówno pod względem składu, jakości, jak i sposobu przygotowania.

Udzielenie zamówienia jednemu Wykonawcy zapewnia właściwą koordynację i nadzór nad procesem 
logistycznym, w tym terminowość oraz spójność czasową dostaw do wielu lokalizacji, a także 
jednoznaczne przypisanie odpowiedzialności za całość realizacji zamówienia. W przypadku podziału 
zamówienia na części występowałoby ryzyko rozproszenia odpowiedzialności oraz utrudnień w 
skutecznym zarządzaniu procesem realizacji. Zamawiający uwzględnił zatem uwarunkowania 
ekonomiczne i organizacyjne, a w szczególności możliwość uzyskania efektu skali, który sprzyja 
optymalizacji kosztów oraz usprawnieniu procesów logistycznych. 

Dodatkowo należy podkreślić, że niniejsze postępowanie dotyczy zamówienia udzielanego przez 
Zamawiającego w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania.

Mając na uwadze powyższe okoliczności, Zamawiający uznał brak podziału zamówienia na części za 
uzasadniony, proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz nienaruszający zasady uczciwej 
konkurencji.

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.  

VI. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.

4. Brak wskazania zakresu podwykonawstwa będzie uznany za zadeklarowanie samodzielnego 
wykonania zamówienia przez wykonawcę, który złożył ofertę.
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5. Powierzenie wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom, nie zwalnia Wykonawcy  
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany w terminie wskazanym przez 
Wykonawcę w ofercie.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ.

2. Zamawiający nie stawia innych szczególnych warunków udziału w postępowaniu.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1. W postępowaniu może brać udział Wykonawca, wobec którego brak jest podstaw do wykluczenia z 
postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

2. Zamawiający zgodnie, z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy Wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w 
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 
463, 583 i 974),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
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chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z 
odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 
zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia.

3. Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514) z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z 
późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3.

 Wykluczenie, o którym mowa w pkt 1-3 następować będzie na okres trwania ww. 
okoliczności.

 Weryfikacji braku zaistnienia podstaw wykluczenia wskazanych w pkt 1-3 powyżej, w 
stosunku do Wykonawcy Zamawiający może dokonać za pomocą wszelkich dostępnych 
środków.

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 
ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 
2 pkt 1-3 ustawy Pzp. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 
w zdaniu poprzednim, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 
mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

6. Wykluczenie Wykonawcy z powodu przesłanek, o których mowa w ust. 2 i 3 następuje na okresy 
czasu, zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.



Projekt nr FAMI.01.01-IZ.00-0003/24 pn. "Preintegracja cudzoziemców w Polsce"

7. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania w przypadkach, o których mowa w ust. 3 
niniejszego rozdziału a oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona.

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W 
CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania.

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia.

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:

1) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w 
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
Zamawiającego – Załącznik nr 4 do SWZ,

2) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 
częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 
Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 5 do SWZ.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie.

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli jest w posiadaniu lub 
ma dostęp do tych podmiotowych środków dowodowych.

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.

8. Dla wartości wskazanych przez Wykonawcę w walucie innej niż złoty polski (PLN), Zamawiający 
przyjmie przelicznik według średniego kursu NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w 
Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeżeli średni kurs nie będzie w tym dniu publikowany, to 
Zamawiający przyjmie kurs średni z ostatniej tabeli przed publikacją ogłoszenia o zamówieniu.

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 
których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 
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brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z 
Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia i wniesienie zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, o ile Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy.

XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 
oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się 
drogą elektroniczną przy użyciu Platformy dostępnej pod adresem: https://zamowienia-
udsc.ezamawiajacy.pl (w sekcji „Korespondencja).

2. Udostępnianie, zmiana i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem będą udostępniane za pośrednictwem Platformy.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się za 
dokumenty złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego 
terminu. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
wpływu na Platformę.

4. Ogólne zasady korzystania z Platformy, z zastrzeżeniem pkt 9 niniejszego rozdziału:

1) Zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie 
Urzędu do Spraw Cudzoziemców pod adresem: https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl lub 
https://oneplace.marketplanet.pl

2) Wykonawca po wybraniu opcji „Przystąp do postępowania” zostanie przekierowany do strony 
https://oneplace.marketplanet.pl gdzie zostanie powiadomiony o możliwości zalogowania lub do 
założenia bezpłatnego konta.

3) Wykonawca zakłada konto wykonując kolejne kroki procesu rejestracyjnego: podaje adres e-mail, 
ustanawia hasło, następnie powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika 
polecenie „Zarejestruj się”.

4) Rejestracja konta następuje automatycznie poprzez:

a) kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu

lub

b) jeżeli użytkownik nie podpisze się na wniosku ani nie skontaktuje się telefonicznie. Konto 
zostanie aktywowane w ciągu maksymalnie 6 godzin roboczych

5) Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia oferty w postępowaniu.

6) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy w zakładce. Za 
datę przekazania zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich wysłania za pośrednictwem 
sekcji „Wiadomości”.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek należy przesłać 
za pośrednictwem Platformy przez:

1) Akcję „Zadaj pytanie” (przed przystąpieniem do postępowania). W celu zadania pytania 
Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. 
Powoduje to otwarcie okna, w którym należy uzupełnić dane Wykonawcy tj. Nazwę i adres mail, 
temat oraz treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól wraz z wymaganym kodem 
weryfikującym z obrazka Wykonawca klika akcję POTWIERDŹ, wykonawca uzyskuje 
potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy "Pytanie wysłane".

https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/
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2) Kafel „Wiadomości” (po przystąpieniu do postępowania) jest dostępny w postępowaniu. W celu 
wysłania wiadomości do Zamawiającego klika na akcję „Utwórz nową wiadomość” wypełnia 
temat oraz treść/przedmiot pytania, a następnie klika akcję „Wyślij”.

3) Zamawiający udziela wyjaśnień na zasadach opisanych w ust. 14 niniejszego SWZ. 

6. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu 
modyfikacji SWZ, Zamawiający przekazuje Wykonawcom za pośrednictwem Platformy.

7. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania 
z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego 
Platforma, którym jest Marketplanet - Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. – ul. Domaniewska 49, 02-672 
Warszawa; tel. +22 257 22 23 (infolinia dostępna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: 
oneplace@marketplanet.pl

8. Zamawiający określa dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jako:

1) dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES,

2) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", wtedy będzie wymagany 
oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie zobowiązany załączyć prócz 
podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

9. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie tj.:

1) Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s;

2) Komputer klasy PC lub MAC spełniający wymagania zainstalowanego systemu operacyjnego oraz 
wymagania używanej przeglądarki internetowej;

3) Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa w wersji wspieranej przez producenta 
obsługująca TLS 1.2;

4) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf.

10. Zamawiający rekomenduje dopuszczalne formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 100 
MB w formatach: .pdf., xlsx, .doc, .zip. 

11. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

1) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie i zapisany, widoczny jest w Systemie, jako 
zaszyfrowany – format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po 
odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu otwarcia ofert.

2) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu.

12. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest p. Magdalena Michalska lub osoba 
zastępująca, email: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl

13. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 
przedmiotowego postępowania. 

14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.
1) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 14 pkt 1), przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa ust. 14 
pkt 1), Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 
terminu składania ofert.

mailto:oneplace@marketplanet.pl
mailto:zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl


Projekt nr FAMI.01.01-IZ.00-0003/24 pn. "Preintegracja cudzoziemców w Polsce"

3) Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 14 pkt 2), nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

15. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń (innych niż oferta wraz z załącznikami) za pomocą 
poczty elektronicznej, na adres email: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl.

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 
SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Dotyczy to zarówno ofert składanych indywidualnie, jak 
i ofert Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Złożenie więcej niż jednej 
oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę, na podstawie art. 226 ust. 
1 pkt 3 w związku z art. 218 ustawy Pzp.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.

5. Ofertę składa się na Formularzu ofertowym, sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do 
SWZ. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ - zgodnie z wzorem stanowiącym 
Załącznik nr 3 do SWZ;

2) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 
dotyczy).

6. Przekazanie dokumentów, o których mowa w ust. 5 niniejszego rozdziału dopuszczalne jest tylko za 
pośrednictwem Platformy.

7. Złożenie przez Wykonawcę oferty w postaci elektronicznej na Platformie, Zamawiający uzna za 
wiążące.

8. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 
z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

9. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi 
wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

10. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien 
być czytelny. Ofertę w postaci elektronicznej należy złożyć na Platformie pod adresem: 
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl w zakładce „ OFERTY” do dnia 08.05.2026 r. do godz. 
12:00.

11. Ofertę należy złożyć w następujący sposób:

1) Wykonawca składa ofertę poprzez:
a) wypełnienie Formularza oferty (informacje zawarte w SWZ) oraz opatrzenie go 

kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osoby umocowane,

mailto:zam%C3%B3wienia.publiczne@udsc.gov.pl
https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
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b) dodanie w zakładce „OFERTY", dokumentów (załączników) określonych w niniejszej SWZ, 
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osoby umocowane. 

Czynności określone w ust. 11 pkt 1) realizowane są poprzez wybranie polecenia „Dodaj 
dokument" i wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany.

2) Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację. 

3) Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest on: „Tajny” – dokument stanowi „tajemnicę 
przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 
2026 r. poz. 85).

4) Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż ofertę". 

5) Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy „Oferta została złożona” 
oraz wygenerowany raport oferty z zakładki „Oferty”.

6) O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

7) Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca zamieścił niewłaściwy plik, 
może go usunąć zaznaczając plik i klikając polecenie „usuń".

12. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może samodzielnie wycofać złożoną przez siebie 
ofertę. W tym celu w zakładce „OFERTY" należy zaznaczyć ofertę, a następnie wybrać polecenie 
„Wycofaj ofertę”. 

13. Po upływie terminu składania ofert, złożenie Oferty (załączników) nie będzie możliwe.

14. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany 
jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia. Wykonawca powinien nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że informacje te nie mogą być udostępnione oraz 
wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

15. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

16. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i 
złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
udziału w postępowaniu.

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 
ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 6 do SWZ.

2. W Formularzu oferty należy określić wskazane tam ceny jednostkowe oraz łączną cenę oferty brutto 
za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. Obliczona suma wartości brutto stanowi cenę brutto 
oferty.

3. Wykonawca zobowiązany jest do wyceny wszystkich pozycji wymienionych w Formularzu ofertowym 
zgodnie ze sposobem wskazanym w Załączniku nr 6 do SWZ.

4. Wartość brutto podana w ofercie będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz 
wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, wynikające z zakresu i sposobu realizacji 
przedmiotu zamówienia oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia, w szczególności podatek VAT. 
Cena brutto oferty musi obejmować koszty związane z transportem i rozładunkiem zamówionego 
asortymentu do wskazanego miejsca dostawy. 

5. Cena podana na formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 
wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia.
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6. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 
zaokrąglić w górę).

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.

8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 
1, Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.
9. Wzór Formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.06.2026 r. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie 
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, 
nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę  pod adresem https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl 
w zakładce „OFERTY” w terminie do dnia 08.05.2026 r. do godziny 12:00.

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.05.2026 r. o godzinie 12:05.
4. W przypadku awarii Platformy, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
5. W przypadku sytuacji, o której mowa w ust. 4 niniejszego rozdziału, Zamawiający poinformuje o 

zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
6. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na Platformie informację o kwocie, jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na Platformie informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

https://zamowienia-udsc.ezamawiajacy.pl/
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2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert:

Kryterium
Maksymalna 

liczba punktów 
(waga)

Łączna cena ofertowa brutto (C)
Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”, dokonana zostanie 
na podstawie łącznej ceny brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i 
przeliczona według poniższego wzoru:

       cena najtańszej oferty
C = ---------------------------------------------- x 60 pkt

      cena badanej oferty

max 60

Termin realizacji zamówienia (T)
W ramach kryterium „Termin realizacji zamówienia” ocena ofert zostanie 
dokonana na podstawie oferowanej długości realizacji przedmiotu umowy, w 
skali od 0 do 40 pkt w następujący sposób:

a) Maksymalny termin realizacji zamówienia – 45 dni od dnia podpisania 
umowy.

b) Minimalny termin realizacji zamówienia – 14 dni od dnia podpisania 
umowy. Zamawiający nie dopuszcza wcześniejszej realizacji 
zamówienia.

c) 40 pkt uzyska oferta tego Wykonawcy, który zrealizuje zamówienie w 
terminie nie krótszym niż 14 dni i nie dłuższym niż 24 dni od dnia 
podpisania umowy.

d) 20 pkt uzyska oferta tego Wykonawcy, który zrealizuje zamówienie w 
terminie nie krótszym niż 25 i nie dłuższym niż 35 dni od dnia 
podpisania umowy;

e) 0 pkt uzyska oferta tego Wykonawcy, który zrealizuje zamówienie w 
terminie nie krótszym niż 36 dni i nie dłuższym niż 45 dni od dnia 
podpisania umowy.

f) W przypadku nie wskazania w Formularzu Ofertowym terminu realizacji 
zamówienia, Zamawiający uzna, że oferowany termin wynosi 45 dni od 
dnia podpisania umowy i taki termin będzie brany pod uwagę przy 
ocenie oferty w kryterium oceny ofert.

g) Wskazanie w Formularzu Ofertowym terminu realizacji zamówienia 
krótszego niż 14 dni lub dłuższego niż 45 dni od dnia podpisania 
umowy, będzie skutkować odrzuceniem oferty jako tej, której treść jest 
niezgodna z warunkami zamówienia, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 
ustawy Pzp.

h) Wskazanie więcej niż jednego terminu realizacji zamówienia skutkować 
będzie odrzuceniem oferty jako tej, której treść jest niezgodna z 
warunkami zamówienia, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

i) Jeżeli termin realizacji umowy przypadnie na dzień wolny od pracy tj. 
sobota, niedziela lub święto, zostanie on automatycznie przesunięty na 
kolejny dzień roboczy

max 40

RAZEM max 100
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2. Ogólna wartość punktowa danej oferty (P), obliczona będzie wg następującego wzoru:

P = C + T
gdzie:
P – całkowita liczba punktów,
C – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium „ Łączna cena ofertowa brutto”,
T – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium Termin realizacji zamówienia” 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 
złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów łącznie ze 
wszystkich kryteriów. Ocenę łączną oferty stanowi suma punktów uzyskanych w ramach 
poszczególnych kryteriów.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę.

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 
warunkach określonych w PPU, stanowiących Załącznik nr 2 do SWZ.

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 
w ofercie.

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w 
zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym w PPU, stanowiących Załącznik 
nr 2 do SWZ.

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w 
konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy Pzp 
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2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców.

XXIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ

Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 Projektowane postanowienia umowy

Załącznik nr 3
Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu– wzór

Załącznik nr 4 Oświadczenie o aktualności

Załącznik nr 5
Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej

Załącznik nr 6 Formularz ofertowy

Zatwierdzam:

Arkadiusz Szymański
Dyrektor Generalny

Urzędu do Spraw Cudzoziemców
(Kierownik Zamawiającego)
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